平成　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　　　様
株式会社　　　　　　　　　
代表取締役　　　　　　　　
採用内定のお知らせ
　先日はご来社ご苦労様でございました。
種々慎重に審査の結果、当社の就業規則に従い、貴殿を来る平成　　年　　月　　日付当社において採用を内定いたしましたので、下記の書類をお取り揃えのうえ、　　月　　日　　時にご来社ください。

なお、入社前に就業規則第　　条により、入社不適当と認められる場合は採用内定を取り消すことがありますので、念のため申し添えます。

記
	１．誓約保証書　　　　　　　　　　　　　　　２．住民票記載事項証明書

３．被扶養者控除等申告書　　　　　　　　　　４．通勤の方法

５．源泉徴収票　　　　　　　　　　　　　　　６．年金手帳、雇用保険被保険者証

６．健康診断書（３ヵ月以内のもの）　　　　　７．身元保証書


以　上 
